
Übungen zu Word: Ausschneiden, Kopieren und Einfügen
Schneide die Wörter aus und füge sie an der richtigen Stelle wieder ein, so dass die Zahlen in der richtigen Reihenfolge stehen!

· Mit einem Doppelklick mit der linken Maustaste auf das Wort kannst du es schnell markieren.

· [image: image1.png]—

Wi

B ® » ..
4

-

=S ). » Computer » schuldaten (\\fsshsrv1) (V:) » A-Austausch » Ubungen zu Word

~ |49 | Ubungen zu Word durchsuchen 0

Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

Organisieren > (W Offnen ~  Drucken  Brennen  Neuer Ordner I e
% Favoriten Name ° Anderungsdatum  Typ Groe
M Desktop ] Laufzettel docx 140220171657 Microsoft Word-D. 18KB
‘s Downloads %] Uebung 1 - Word - Markieren und loesch.. 140220171645 Microsoft Word 97. 58KB
< Zuletzt besucht ] Uebung 2 - Word - Ausschneiden, kopier..  15.02.2017 10:04 Microsoft Word 97... 40K8B
4] Uebung 3 - Word - Schriftart, Schriftgroe.. 140220171623 Microsoft Word 97. 32k8
(] Bibliotheken ] Uebung 4 - Word - Farbe.doc 14022017 16:21 Microsoft Word 97. 4K8
5 Bilder ] Uebung 5 - Word - ClipArtdoc 15.02.2017 10:07 Microsoft Word 97. 38KB
< Dokumente ] Uebung 6 - Word - Bilder.doc 14022017 1626 Microsoft Word 97. 572kB
& Musik 4] Uebung 7 - Word - WordArtdoc 150220171006 Microsoft Word 97. 29KB
B videos
& Computer
& Lokaler Datentrager (C)
< Daten (D)
< Lexar (G)

& schuldaten (\fsshsrvi) (V)

@ Netzwerk

Microsoft Word 97-2003-Dokument

Uebung 2 - Word - Ausschneiden, kopi... Anderungsdatum: 15.02.2017 10:04

Autoren: R211_08

Markierungen: Markierung hinzufiigen

O D

o

= o ing 2 - Word - Ausschneiden, kopieren und einfuegen.doc [Kompati

Start | Einfigen  Seitenlayout  Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools

E i Comic Sans | + 26 AN T AaBDC 4aBbCe AaBb( : % iz::zn.
Einfigen [Fla u-ax x - Fett  Hervorhebu Thel || FormatOnagen |\ oieren -
Zwischenabl... T Schriftart I Absatz. I Formatvorlagen I Bearbeiten
L 2o X 1 2.3 4.5 1 6 1 7.8 1 .9 1 10 i1 1 d2 13- 14 1 15 NOi e ]
= “Schnelde die Worter aus und fuge sié an der richtigen Steile wieder -
g ein, so dass die Zahlen in der richtigen Reihenfolge stehen!
? * Mit einem Doppelklick mit der linken Maustaste auf das Wort kannst
B du es schnell markieren.
g o st das Wort markiert, klicke mit der rechten Maustaste und du findest
- den Befehl Ausschneiden.
g . AEStelle kannst du es mit dem Befehl Einsetzen wird in
. opieren
4 d @ Einfiigeoptionen: n.
- & 5 @&
o Schriftart.
- Absatz.
@ Aufzahlungszeichen | »
N Nummerierung | »
3 Ai Formatvorlagen » .
: - . 'zehn acht drei neunzehn
8 . Nachschlagen |» . .
- sic - - 1f siebzehn zwei sechzehn
al 55 Ubersetzen
= . usatzliche Aktionen . g4
; e stus vier zehn neun fiinfzehn
6 w-um22 . achtzehn vierzehn :
:ene:lwonz Worter: 1198 | < _Deutsch (Deutschiend) | 3 | IEEE % (0 U (@)



[image: image2.png]Start | Einfugen  Seftenlayout  Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools o & - Start | Eifugen  Seftenlayout  Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools S
[ ¥ Ausschneiden L. . # Suchen + ﬁ » # Suchen +
Co Sans |- 26 - MR- ! Tahe 28 - ~ ~
2 Koperen e AR T AaBDC 4aBbCc AaBb( AaBb( asBbcen AaBbCe . A oo [ “ naBbcedd AaBbCc AaBbCe . A pooe
Einfigen KU e x, X . A o o | Formatvorlagen Einfigen XU x % . o o ~ Formatvorlagen
e e — [Flx x, % w.A [ Fett  Hervorhebu. Thel  Uberschrit 1 Untettel ¥ KeinLeerr. | FOrmatOMagen | e, igen [Flx x X TKeinLeerr... Uperschit 1 Operschit 2 || Formatioriagen e, .
Zuischenablage 5 Schriftart 5 5 Formatvorlagen 5| Bearbeiten Zuischenabl.. Schriftart 5 Formatvorlagen 5| Bearbeiten
m 2 1 X 1 (-2 1 -3 4 (-5 1 6 i 7 -1 -8 1 -9 10 1 11 1 12 13- 1 14 1 15 1 - Lo i 47 -~ i 18 = 201 0 X 1 1 12 13 1 & 1 5 1617 1 8 1 9 1 10 1 11 1 121 13- 1 14 (15 1 - ko147 1 18 ]
N VIaustasie und KICKeE aur eintugeoptonen. Aufzshlungszeichen | > = =
Nummerierung | *
- Formatvorlagen '
- Hyperlink. i
o - Name: Klasse: Blatt.-Nr.:
s Nachschiagen | > .
smonyme N
B8 Ubersetzen B
] s K © : Laufzette
| Zusatzlche Aktionen > g
LT e e
- o N . R
- olde
2 ( % Ausschneiden o
. B Kopieren -
Einfiigeoptionen: |

: neunzef -7+ ben flinf siebzehn zwei i Ubungen zum Programm Word!

Schriftart

H Absatz, . il

: srmmgscten| » h h 3 e Gehe in den Ordner Austausch!

o ;Nmmmwgg ‘ : sec s V| er‘ ze n neun g o Offne dort den Unterordner ,Ubungen zu Word"!

- Eyperin o~ : - o ie U i 1

) ;vphw:g . volf ach-rzehn Vlel"zehn 9 o Offne die Ublingen der Reihe nach! )

B , - e Speicher die Ubungen gleich nach dem Offnen in deinem Ordner

Synonyme

55 Ubersetzen

4 - (Schuldaten V — Dein Name)!

Zusatzliche Aktionen >

- . o Bearbeite die Ubung und speichere dein Ergebnis immer wieder, so

dass nichts verloren geht!

a0 Bl

Seite: 1von 1 | Worter:99/0 | <3
15022017



Ist das Wort markiert, klicke mit der rechten Maustaste und du findest den Befehl Ausschneiden.

· An der richtigen Stelle kannst du es mit dem Befehl Einfügen wieder in den Text einfügen. Gehe an die Stelle, klicke mit der rechten Maustaste und klicke auf Einfügeoptionen.
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Kopiere alle Mengenangaben und Zutaten aus dem Text und füge diese unten in die Tabelle ein!


Zuerst verrühre 250 g Mehl, 3 EL Öl, ½ Tüte Hefe und 100 ml Wasser miteinander. Lass den Teig 30 Minuten gehen. 

Dann auf einem Pizzablech aufrollen für einen besonders lockeren Teig nochmals 30 Minuten gehen lassen.

Anschließend mit ½ Glas Tomatensoße bestreichen, 3 Scheiben Salami und 3 Scheiben Kochschinken darauf legen (falls gewünscht erst klein schneiden) und mit 100 g Emmentaler und, falls gewünscht, mit 1 Prise Oregano bestreuen. In der vorgeheizten Backröhre 15-20 Minuten bei 200°C backen.
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Speicher dein Ergebnis in deinem Ordner ab!

